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IDARI PERSONELIN iZIN ALMA ISLEMLERI

SURECADI : idari Personel izin Alma Siireci

SUREC NO 05 TARIH 29.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi idari Personel, Personel isleri, Fakiilte Sekreteri

UST SURECI Yénetim isletisim Stireci

SURECIN AMACI Fakilte idari Personelin izinlerini Yonetmek,

idari Personelinizin Formunu Doldurmasiilebaslar, izin isteginin

SURECIN SINIRLARI Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

L ilgiliKisi izin isteginde Bulunur.

L istegi Dogrultuda Personel islerince izin
Formu Doldurulup Fakilte Sekreterine
Sunulur.

_| Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Dekanliga Gonderir.

SUREC ADIMLARI
L

[l OnayFormunun Bir Sureti ilgili Personele Verilir. [

OnaySuretinin BirSuretiilgilinin SahsiDosyasinda
Saklanir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Mazeret/Yillikizin Kullanan Personel Sayisi, Ortalama
izin Siiresi,
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